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QUYET PINH CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN - XAY DUNG (DIC) SO 2
(V/v: Ban hanh quy ché quan 1y va chi tiéu tai chinh)

~_ HOIPONG QUAN TRI CONG TY ,
CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN - XAY DUNG (DIC) SO 2

- Can cir luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

- Cin cu Diéu e t6 chic va hoat dong cua Cong ty cd phan Dau tu phat trién — Xay
dung (DIC) s6 2 duoc Dai hoi dong cd dong bit thudong 2021.

- Can ct Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty dugc Dai hoi dong c¢d dong thudng nién
2021 thong qua ngay 09/04/2021.

QUYET PINH

PIEU 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché quan Iy va chi tiéu tai chinh cua
Cong ty c6 phan Dau tu phat trién — Xay dung (DIC) so 2.

PIEU 2: Quy ché nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va thay thé quy ché
tai chinh da ban hanh.

PIEU 3: Thanh vién hoi déng quan tri, Giam dde, K& toan truong, thu trudng cac don vi
va cac ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE QUAN LY VA CHI TIEU TAI CHINH
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN - XAY DUNG SO 2

(Ban hanh kem theo quyét dinh s0 : 03 /QDP-DIC No2-HPQT ngay 20/04/2021)
cia Hoi dong quan tri Cong ty co phan Dau tu phat trién - Xdy duwng (DIC) so 2

~ CHUONGI
NHUNG QUY BINH CHUNG

Cong ty Co phan Dau tu phat trién — Xay dung (DIC) sb 2 sau day goi 1a (Cong ty)
la doanh nghiép hach toan doc lap.

Cong ty duoc td chirc va hoat dong theo Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chit nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nim
2020 va Diéu 1& TH chirc va hoat dong cua Cong ty duoc dai hoi dong cd dong thudng
nién thong qua va sira d6i bo sung theo dung quy dinh ctia phap luat cia ting thoi ky cu
thé.

Cong ty c6 tu cach phap nhan theo Phap luat Viét Nam, c¢6 con ddu riéng, duoc mé tai
khodan tai ngan hang, dugc dang ky kinh doanh theo Luat dinh, hach toan kinh té doc lap,
tu cht vé tai chinh, chju trach nhiém vé tai chinh hitu han ddi vé&i cac khoan ng trong
pham vi von diéu 1é cta minh.

Cong ty c6 thé c6 van phong dai dién hodc Chi nhanh dat tai mot s6 tinh, thanh phé
trén lanh thé Viét Nam va nude ngoai theo quy dinh ctia phép lut.

Cong ty c¢6 cac Phong ban chirc ning, To - d6i san xut c6 quan hé gin bd véi nhau
theo diéu hanh chung ciia Cong ty, hoat dong trong pham vi ca nude.

Cong ty chiu sy quan 1y cua Nha nude trong nhiing linh vyc c6 lién quan theo quy
dinh ctia Phap luat. Co quan quyét dinh cao nhat ciia Cong ty 1 Dai hoi dong c6 dong;
Pai hoi dong c6 dong bau Hoi dong quan tri dé quan 1y Cong ty, bau Ban kiém soat dé
kiém soat moi hoat dong; san xuét kinh doanh, quan tri cong ty. Piéu hanh moi hoat dong

cua Cong ty 1a Giam doc diéu hanh do Hoi dong quan tri bo nhiém va mién nhiém.

Quy ché quan Iy va chi tiéu tai chinh 2021— Trang 1
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’ _CHUONG I
CHE PQ TAI CHINH CUA CONG TY

Muc I. Quén 1y, sir dung von va tai sin

Diéu 1. Véq diéu 16: ? o

1.1. Von diéu 1€ ctia Cong ty la tong gid tri ménh gid c6 phan cac loai da ban dugc ghi
nhan trén gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép do S ké hoach & Dau tu tinh Ba
Ria - Viing Tau cap. M&i ¢6 phan c6 ménh gia 1a 10.000 dong, sé lwong cb phin
bang von diéu 16/ménh gid mot cd phan.

1.2. Vén diéu 1é cua Cong ty dugc quy dinh tai Diéu 6 cta Diéu 1é to chuc va hoat dong
cua cong ty.

1.3. Viéc ting (giam) von diéu 18 do Pai hoi dong cd dong quyét dinh va dugc co quan
Nha nude ¢ thAim quyén chép nhan. Thu tyc xac nhan tang (gidm) von diéu 1€ thuc
hién tai co quan Nha nude c6 thim quyén trong cac trudng hop sau:

1.3.1 Tang von diéu 1¢:

- Phat hanh thém ¢ phiéu méi dé huy dong von theo quy dinh cua phép luét, ké ca trudong
hop co cdu lai cac khoan ng ciia cong ty theo hinh thirc chuyén ng thanh von gop c6
phan. Hoi ddng quan tri va Cha ng cin ctr vao tinh chat, quy mo va tinh hinh thuc té
khoan ng dé thoa thuan gia chuyén ddi;

- Chuyén d6i trai phiéu da phat hanh thanh cb phan sau khi dam bao cac diéu kién chuyén
dbi trai phiéu thanh c6 phan theo phuong an phat hanh trai phiéu chuyén ddi dugc dai
hoi dong c6 dong phé chuan theo cac quy dinh ciia phap luat.

- Cong ty thuc hién tra cd tic bang cd phiéu.

- Phét hanh thém c6 phiéu méi dé thuc hién sép nhdp mdt bd phan hoac toan bd doanh

nghiép (Cong ty) khac vao Cong ty.

- Két chuyén ngudn thing dyu von dé bo sung ting vén diéu 16.

1.3.2 Giam vén diéu 1¢:

Vén diéu 1¢ cua cong ty duoc diéu chinh giam trong cac truong hop sau, véi diéu kién
van bao dam thanh toan du cac khoan no va cac nghia vu tai san khac:
- Hoan tra mot phan von gdp cho thanh vién gbp von theo ty 1& vén gop sau 02 nim
hoat dong ké tir ngay dang ky kinh doanh.
- Cong ty mua lai phan von gop theo quy dinh cua phap luit.
- Biéu chinh giam mirc von diéu 18 twong ng v6i gia tri tai san giam xudng cua Cong
ty.

1.4. Voén diéu 1é chi dugc sir dung cho hoat dong kinh doanh theo nganh nghé kinh doanh

da dang ky va phu hop voi diéu 18 cua Cong ty.
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1.5.

Khéng st dung von diéu 1& dé chia cho cac ¢ dong dudi bat ky hinh thirc nao (trir
truong hop do dai hoi ¢d déng co quyét dinh khac pha hop voi quy dinh cia Phap
luat).

Diéu 2. Huy déng von:

2.1 Voén huy dong ciia Cong ty 1a s6 von Cong ty huy dong dudi cac hinh thirc phat hanh
trai phiéu, nhan vén gbp lién két, nhan uy thac von dau tu, vay cua cac td chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc va cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat dé phuc
vu hoat dong san xuét kinh doanh.

2.2 Hoi ddng quan tri c6 nghia vu tiép nhan, quan 1y va st dung c6 hiéu qua cac khoan
vbn huy dong, khong ngimg ning cao hiéu qua kinh doanh, bao toan va phat trién
vbn theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ cuia Cong ty.

2.3 Phén cap huy dong von:

Chii tich
Hinh thirc huy Co s¢ tinh HDQT,
. \ P R HDQT PHDCD
dong von (BCTC gan nhat) | ban diéu
hanh
-Vay cua t6 chuc, ca fo)ng gia tri tai <35% 359
nhan san
-Phat hanh c6 phiéu, trai L , Bufu et
.; phuong an | thong qua
phicu. phat hanh | phuong én

Giam doc phai bao cdo Ho1 dong quan tri do1 véi cac khodn vay von cua to chure, cd nhan

thuc tham quyén ctia giam ddc trudc khi thyc hién.

Dieu 3. Tai san c¢o dinh, khau hao va sir dung von khau hao tai sian:

3.1.

3.2

Tai san c¢6 dinh cua Cong ty bao gom: Tai san c¢b dinh hiru hinh, tai san c¢b dinh v6
hinh. Hoi d6ng quén tri Cong ty lya chon cic phuong an dau tu mua sam tai san cb
dinh, d6i méi thiét bi cong nghé hoidc thay ddi co cau tai san cd dinh phu hop véi
muc tiéu san xuit kinh doanh nhim nang cao hiéu qua sir dung cua tai san ¢ dinh va
hiéu qua st dung vén.

Tai sén ¢b dinh duoc quan ly, stt dung theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc, biéu
16 Té chirc va hoat dong cua Cong ty. Hoi dong quan tri quyét dinh murc trich khiu
hao hang nim theo quy dinh cua B9 tai chinh. Hoi dong quan tri Cong ty sir dung
v6n khau hao tai san cb dinh, cac loai vén quy dé tai dau tu, thay thé, d6i méi tai san

¢ dinh va str dung cho muyc dich san xuit kinh doanh cua Cong ty.

3.3. Cong ty thuc hién danh gia tai san trong cac trudong hop sau:

1.1.1 Kiém ké danh gi lai tai san dinh ky theo quy dinh hozc dot xuit theo yéu
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3.4.

cau cua Dai hoi dong c6 dong co quan nha nude c6 thim quyeén.
- Dung tai san dé gop von lién doanh, gop von cb phin (dem gop tai san va khi
nhan lai tai san).
- Giai thé Cong ty.

Viéc kiém ké, danh gia phai tuan theo ding quy dinh ctia Nha nuéc. Cac khoan
chénh I¢ch tang hodc giam gia tri tai san do danh gia lai tai san dugc ghi tang hoac

giam von cua Cong ty.

Cho thué, thé chép, cam cd, nhuong ban, thanh 1y tai san:

Giam dbc Cong ty duoc quyén cho thué, nhuong ban, cdm cb, thé chip, thanh 1y tai
san thudc quyén so hitu cia Cong ty dé phuc vu hoat dong kinh doanh theo nguyén
tic bao toan, phat trién von va c6 hiéu qua theo nghi quyét ciia Hoi dong quan tri.

Tai san trudc khi nhuong ban phai dugc dinh gia, thong bao rong rai trén cac phuong
tién thong tin dai chiing, t6 chic ban dau gia cong khai.

Khoan chénh 1éch gitra sb tién thu duoc do nhuong ban tai sdn véi gia tri con lai cia
tai san va chi phi nhuong ban tai san (néu c6) dugc hach toan vao két qua kinh doanh

cua Cong ty.

Di¢u 4. Tham quyén va trinh ty Khi bi ton that tai san:

4.1.

4.2.

Tai san Cong ty khi bi ton thit phai xac dinh gia tri dd bi ton that, nguyén nhan, trach
nhiém va dugc xir Iy nhu sau: Néu nguyén nhan do chu quan cua tip thé hoidc ca
nhan thi cua tap thé hodc ca nhan gy ra ton that phai boi thudng theo quy dinh cia
phép luat.

Tai san dd mua bao hiém néu tn that thi xur 1y theo hop dong bao hiém.

Gia tri ton that sau khi dd bu ddp bang tién bdi thuong cua ca nhén, tap thé, cua td
chtrc bao hiém néu thiéu dugc bu dap bang quy du trit bat budc ciia Cong ty. Trudng
hop quy du trit bat budc khong du bu dip thi phan thiéu duoc hach toan vao chi phi
bat thudng trong ky.

Tham quyén quyét dinh ton that tai san va xir Iy cong ng khé doi:

Dai hoi dong C6 dong quyét dinh muc boi thudng ton that vé tai san va xir 1y cong
no khoé doi trén 500 triéu déng cho mbi vu viéc.

Hoi ddng quan tri quyét dinh muc bdi thudng ton that vé tai san va xu 1y cong no
kho doi voi mure d6 ton that tir 100 triéu dong dén 500 tridu dong cho mdi vu viée va
chiu trach nhiém trude Phap luat va Pai hoi Co dong vé quyét dinh cua minh.

Giam dbc quyét dinh muc bdi thuong dudi 100 triéu dong cho mdi vu viée va chiu
trach nhiém trude Phap luat, Pai hoi Co dong va Hoi déng quan tri vé quyét dinh cua
minh.

Hoi ddng quan trj co trach nhiém téng hop bao cao trudc Pai hoi dong C6 dong gan
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nhit vé viéc xir Iy cac ton that vé tai san va xur Iy cong ng kho doi néu trén.

4.3. Nhiing trudng hop ton that dic biét do thién tai, dich hoa hodc do nguyén nhan bat
kha khang gy hau qua nghiém trong, Cong ty khong thé khic phuc dugc thi Hoi
dong quan tri 1ap phuong an xir Iy ton that trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét giai
quyét.

Diéu 5. Quan Iy hang ton kho:

5.1. Tai san luu dong 1a hang ton kho bao gdm: hang hoa mua vé dé ban con ton kho, hang
mua dang di trén duong, hang gui ban, nguyén li¢u, vat liéu, cong cu dung cu tdn
kho, san phim dé dang dang trong qua trinh san xuat, xdy dung hodc san phim da
hoan thanh chua nhap kho, thanh pham tén kho hodc thanh pham d4 giri ban.

5.2. Gia hang ton kho duoc xac dinh theo gia gbc bao gdm: Gia mua, chi phi ché bién va
céc chi phi khac c6 lién quan nhu chi phi van chuyén, béc xép, chi phi bao quan, chi
phi mua bao hiém, thué nhap khau (néu c6) dé dua hang hoa vé dia diém va trang
thai hién tai. Néu gia géc ghi trén s6 ké toan cao hon gia tri thuan va c6 thé thuc hién
duoc thi Cong ty phai trich 1ap du phong giam gia hang ton kho theo quy dinh. Viéc
hach toan hang ton kho phai dong thoi hach toan chi tiét ca vé gi tri va hién vat theo
ting tht, ting chung loai, quy cach vat tu va hang hoa theo dia diém quéan 1y va sir
dung.

5.3. Tai san luu dong la cong cu, dung cu lao dong duoc phan bd gia tri vao chi phi san
xuat kinh doanh ctia Cong ty trong chu ky san xuat hodc nhiéu chu ky san xuat tuy
tinh chét va gia tri clia tai san. Sau khi da phan bo hét gia tri ma van sir dung dugc thi
Cong ty phai mo s6 sach theo ddi chi tiét dé quan 1y, dinh ky 06 thang phai tién hanh
kiém ké, danh gia va phan loai tai san theo quy dinh.

Piéu 6. Quan Iy cong no:

6.1. Phong tai chinh - ké toan phai mé& s sach theo ddi cac khoan cong no theo ting ddi
tuong, thuong xuyén don ddc thu hdi cong no phai thu, phai tra.

6.2. Trude khi khoa sb ké toan dé 1ap bao céo tai chinh hang ndm, Phong tai chinh - ké
toan phai kiém ké, d6i chiéu tirng khoan cong ng véi cac chii no va khach ng, phan
loai cac khoan cong ng chua dén han, dén va qué han, ng kho doi, trich 1ap dy phong
no kho doi theo quy dinh.

6.3. Dbi v6i cac khoan no kho doi phai 1ap hoi ddng xir Iy dé xac dinh rd sb tién khong c6
kha nang thu hoi, nguyén nhan, trach nhiém cua tap thé c4 nhan va kién nghi bién
phap xt Iy. Tham quyén quyét dinh phuong an xt Iy cac khoan no kho doi duoc quy
dinh cu thé tai diéu 4 muc 4.2 cta Quy ché nay.

6.4. Ké toan truéng/truéng Phong tai chinh - ké toan va Giam ddc chiu trach nhiém vé
quan ly cong ng, don dde cong no phai thu, phai tra trudc Hoi dé)ng quan tri, Pai hoi

ddng cd doéng va cac quy dinh cua phap ludt co lién quan.
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Piéu 7 . Bio toan von:

Hoi dong quan trj c6 trach nhiém bao toan vén theo quy dinh dudi day:

7.1. Thyc hién dung ché do, quéan ly, st dung von, tai san theo Luat Doanh nghiép va biéu
1¢ cua Cong ty.

7.2. Mua bao hiém tai san theo quy dinh.

7.3. Pugc hach toan vao chi phi san xuét kinh doanh, chi phi hoat dong khac cac khoan du
phong rui ro sau day:

- Du phong giam gia hang tdn kho: 1a khoan du phong giam gia vat tu, hang hoa ton
kho s& xay ra trong ky kinh doanh tiép theo.

- Dy phong t6n that cac khoan dau tu chinh: 13 du phong phan gia tri bi ton that do cac
loai ching khoan dau tu ctia doanh nghiép bi giam gid; gia tri cac khoan dau tu tai
chinh bi ton thit do t6 chirc kinh t& ma doanh nghiép dang dau tu vao bj 15.

- Du phong céc khoan no khé thu: 13 du kién cac khoan khong c6 kha ning thu hoi
trong tong sb cac khoan phai thu.

- Dy phong bao hanh san pham, hang héa, cong trinh x4y lip: 14 du phong chi phi cho
nhing san pham, hang hoa, cong trinh xdy lap da ban, da ban giao cho ngudi mua
nhung doanh nghiép van c6 nghia vu phai tiép tuc sira chira, hoan thién theo hop
ddng hodc cam két véi khach hang.

7.4. Trich trude cac chi phi duy tu, bao dudng, stra chita 16n, nang cap trong qua trinh van
hanh, khai thac du 4n sau dau tu. Viéc trich l1ap cac quy nay phai phu hop voi quy
dinh ciia Phap luat, Diéu 1& Cong ty va cac Nghi quyét ciia Pai hoi dong Co dong
hang nam.

Piéu 8. Ky két hop ddng Kinh té va cac khoin diu tw, mua sim tai san:

8.1 Ky két cac hgp dong kinh té:

Viée ky két cac hop ddng kinh té v6i cac chu dau tu cong trinh dé nhan thau xay dung

cling nhu giao thau cho céc thiu phu, mua vat tu, thiét bi phuc vu thi cong cong trinh dugc

phan cap nhu sau:

L Phén cap quyét dinh
er e o A . Co s¢ tinh
Gia tri ciia Hop dong kinh N Chi tich
L. . (BCTC gan
te, giao dich, vay, cho vay hit) HDQT, HDbQT PHDCD
nha .
Giam doc
Cox >35% Tong gié Lap to trinh xin | .
1. Ky v6i to chtre, ca . 0' ong g_la pq Bi€u quyét
ha %i dai dien th tri tai san ghi chu truong théne qua
nhan, nguoi dai dién theo
8 trong BCTC DbHDCD g4

Quy ché quan Iy va chi tiéu tai chinh 2021— Trang 6



(-
0 -
Iﬂ’

Cong ty Co Phan Dau Tw Phat Trién - Xay Dung (DIC) so 2
Dia Chi VP : S6 5 Puong s6 6 Khu D6 Thi Chi linh_Phuong Thang Nhit Tp: Viing Tau
Dién thoai : (0254) 3613944 Fax : (0254) 3584864

Website : http://www.dic2.vn Email : infor@dic2.vn

Phin cip quyét dinh
Co s& tinh P quyet &

Gia tri ciia Hop dong kinh \ Chii tich
i . ) (BCTC gan
te, giao dich, vay, cho vay hit) HDQT, HDbQT PHDCD
nha .
Giam doc
iy quyén clia ca nhan la
t6 chirc s¢ hitu trén 10%
tong s co phan pho thong ) Lap to trinh
SN L s <35% Tong gia o i . .
cua cong ty; cac thanh o _ xin chu Chap thuan
» a tri tai san ghi .
vién HDQT; ban dicu truong thong qua
~ trong BCTC
hanh; ban kiém soat va HDQT
nhitng nguoi, doanh
nghiép lién quan dén ho
2. Ky véi cac to chirc, ca
nhan ngoai diéu 1
N L Trinh s thanh vién
Hop dong han mirc tin dung s
Aok HDQT HDQT dong y
ddi véi cac to chic tin dung R . o
thong qua moi thue hién
Cac hop dong kinh t&, giao o
Khodn (trir hop d Buoe ki Chi béo cao
oan (trur ong mua uoc .
roan {Iwhop dong Y HPQT biét
ban tai san c0 dinh)

8.2 Cac khoan dau tw, mua sam tai san:

Céc khoan dau tu, mua sdm tai san ¢ dinh nho hon 300 triéu thudc thidm quyén quyét
dinh cua chu tich HBDQT

Cac cong cu dung cu nhu dan gido, coffa, cong cu san Xuét ...phuc vu cho SXKD
thudc tham quyén quyét dinh ciia chii tich HPQT va ban diéu hanh.

Tat ca cac khoan dau tu vé mua sam, nhuong béan, thanh 1y tai san co gia tri 1on trén
35% Téng gié tri tai san ghi trong BCTC gan nhat phai xin chu truong cta dai Hoi dong
¢ dong cong ty chap thudn méi thue hién.

Tat ca cac khoan dau tu vé mua sim, nhuong ban, thanh 1y tai san c¢6 gia tri nho hon
hodc bang 35% Tdng gia tri tai san ghi trong BCTC gan nhét thudc tham quyén cta hoi
ddng quan tri quyét dinh.

Trinh ty, thu tuc td chire thue hién viéc dau tu, mua sdm, thanh 1y, nhuong ban tai san-

dung cu phai tuan thu cac quy dinh cta phép luat hi¢n hanh.

Muc II . Quaén ly doanh thu va chi phi

Hoi dong quan trj Cong ty c¢6 quyén quyét dinh gia ban san phdm hang hoa ciia minh va
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quyét dinh cac khoan chi phi phat sinh trong qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh va
chiu trach nhiém vé céc hoat dong san xuét kinh doanh dam bao c6 hiéu qua.
Diéu 9. Doanh thu:

9.1. Doanh thu ciia Cong ty bao gdm doanh thu ciia cac don vi truc thudc va doanh thu
thu dugc tir hoat dong san xuat - kinh doanh tryc tiép ctia Cong ty. Doanh thu gom
cac loai:

a. Doanh thu tir hoat dong san xuat kinh doanh gdm: x4y lip cac cong trinh dan dung
va cong nghiép...

b. Doanh thu vé hoat dong tai chinh nhu: Mua ban cd phiéu, cho thué tai san, thu tur
hoat dong lién doanh, lién két, thu 13i tién gui, tién 1ai cho vay; thu tir hoat dong mua
ban ching khoan; hoan nhap s du du phong giam gia chimg khoén; tién cho thué tai
san.

2 Doanh thu khac nhu: Thu cac khoan ng da xo6a nay thu dugc, thu thanh 1y nhugng ban
tai san; thu do hoan nhdp cac khoan du phong da trich ndm trudc nhung khong st
dung va céc khoan thu khéac theo quy dinh cua phép luat.

9.2. Cac san pham, hang hoa, dich vu dem tang, biéu, cho hoic tiéu dung ngay trong noi
bd Cong ty ciing phai dugc hach toan dé xac dinh doanh thu.

9.3. Thoi diém x4c dinh doanh thu 13 khi ngudi mua chip nhan thanh toan, khong phu
thudc tién di thu dugc hay chua va phai duoc thé hién trén hoa don ching tir hop 18.

Piéu 10. Chi phi hop 1y hop 1é:

Chi phi ctia Cong ty gdm chi phi hoat dong san xuét kinh doanh, chi phi dau tur xay dung

co ban, chi phi hoat dong tai chinh va chi phi hoat dong khéc; cac khoan chi phi phai theo

dung ché do, don gid, phai c6 hoa don, chimg tir hop 1y, hop 18, hop phap. Giam ddc Cong
ty phai chi dao Phong tai chinh - ké toan hach toan dy du chi phi phat sinh trong nam tai
chinh.

10.1. Chi phi hoat dong:

- Chi phi nggyén liéu, vat liéu: 12‘1‘ gia tri toan b nguyén li€u, vat liéu Cong ty st dung
vao san xuat kinh doanh (bao gom ca dung cho bi¢n phap thi cong, an toan lao dong,
v€ sinh moi truong...vv).

v Ché db tién lwong: . ) . o

- Tién luong: 1a toan b tién lwong va phu cap luong, ti€n cdng, chi phi c6 tinh chat ’tién
luong Cong ty phai tra cho nguoi lao dong theo quy dinh cia phap luat va quy ché tra
lvong cia Cong ty. 7 , ‘

- Cong ty tra luong theo ngay cong chuan la 22, dén 31 ngay 01 thang (chua bao gém
lam thém gio). Viéc tinh lvong can cfg: bang cham cong.

- Thoi gian chi trd luong: tr ngay 05 dén ngay 15 hang thang.

- Ngu:(n lao dong sau thoi glan thir viéc thi ctr [am da 01 thang s€ c6 01 ngay nghi phép.
Tién phép nim duoc t1nh bang tong thu nhap chia cho ngiy cong chuin va cong vao

lwong thang d6. Tong s ngay nghi phép tinh vao lwong khong qua 13 ngay/nam.
- V& ché d6 xét nang lvong: hang nam, Hoi dong luong-thudng cong ty xét nang luong
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cho CBCNV 01 1an vao thang 02 cia nim 1én ké. Ngoai ra, véi nhimg CBCNV lam
viée tdt, duoc xét nang luong dot xuat do Trudng bo phan dé xuat véi Hoi dong lwong-
thuong.
Nguoi lao dong dugc nghi lam viée, huong nguyén luong trong nhing ngay 18, tét va
cac truong hop sau day:
Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01/01 duong lich);
Tét Am lich 05 ngay;
Ngay Chién thing 01 ngay (ngay 30/04 duong lich);
Ngay Qudc té lao dong 01 ngay (ngay 01/05 duong lich);
Ngay Quéc khanh 01 ngay (ngay 02/09 duong lich);
Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 ngay (ngdy 10/03 4m lich).
Két hon: nghi 03 ngay;
Con két hon: nghi 01 ngay;
B6 me (t&r than phu mau); vo/chong chét; con chét: nghi 03 ngay.
v' Céc khoin phu cip theo lwong: 7 7 ’
Céc khoan trich ndp theo quy dinh cua Nha nudc nhu: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan, qiiy du phong trg cAp mat viéc 1am chi tiét
nhu sau:
+ Chi phi BHXH + BHYT+ BHTN + BHTNLD: 32,0944% Tbng tién lwong theo
lvong co ban.
+ Kinh phi cong doan: 2% Téng tién lwong theo lwong co ban.
Trong qua trinh thuc hién néu co sy thay d6i vé ché do chinh sach dbi véi cac khoan
trich ndp theo quy dinh ctia Nha nuéc thi vién dan theo cic quy dinh ctia Nha nudc.
Ngoai tién lwong chinh duogc thoa thuan trong hop dong lao dong/hop dong cong tac
vién, nguoi lao dong con nhdn dugc cac khoan phu cép, tro cép, hd tro khac cu thé
theo tirng chirc danh nhu sau:
Mure chi phu cip khu vue, phu cp cong trinh d6i véi CBCNV thi cong cong trinh xa
so voi tru sé lam viée cong ty voi mirc hd trg hang thang tir 1.500.000 dong dén
3.000.000d/thang/ngudi va tién an ca tir 700.000 dong — 1.200.000 d/thang/ngudi tiy
theo vi tri, chirc d;mh va tinh chét cong viéc. o
Ho tr¢g xéng xe: Doi voi cac chitc danh gidm doc, pho giam doc, ké toan trudng, cac truong
phong, cac chi huy trudng cong trinh, giam dbc du an, truong cac bo phan trong cong ty va

san xudt ma sir dung xe 0td ca nhan c6 phuc vu cho cong viéc cua cong ty thi dugc cong ty hd
tro tir 1.000.000 ddng - 3.000.000 d/thang/ngudi (c6 hoa don xing dau day di)

Ghi chu:

>

>

>

>

Doi voi phu cdp xing xe duge ap dung ddi voi quang dudng di lai tir noi & CBCNV
dén noi 1am viéc va nguoc lai va di cong viée, giao dich theo yéu clu cua cong viéc va
Lanh dao phan cong trong khu vuc pham vi ban kinh 10km.

Ngoai quing duong thudc pham vi néu trén s& ap dung ché d6 di cong tac danh cho
CBCNV.

Yéu cau d6i voi CBCNV duoc phu cip dién thoai: Phai dé ché do dién thoai ludn
trong trang thai sin sang trong cong viéc. Néu khong lién lac duoc trong trudng hop
can thiét thi s& khong nhan dugc khoan nay.

Murc hudéng phu cép an gilta ca, di¢n thoai, xang xe, trdch nhiém néu trén s€ dugc
hudng theo ngay cong di 1am thuc té trong thang do.
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>

>

CBCNV phai dn mic trang phuc chinh té trong qua trinh lam viéc va giao dich voi
khéch hang, co quan chirc ndng.

Murc chi tra: 5.000.000 dong/ngudi, bang tién mat. Poi v6i Ban lanh dao, CBCNV
tham gia cac dy an/cong trinh ddc thi ngoai mirc chi bang tién mat, Cong ty hd tro
khoan chi mua dong phuc va phai c6 hoa don hop 1¢.

Débi voi cac khoan chi vé& dd bao ho lao dong cho cong nhan tuy thudc vao loai cong
trinh, tinh chit quang cio ma c6 mirc chi phu hop.
Nguoi lao dong ky hop dong lao dong dudi 03 thang (thdi vy, khoan, thir viée, cong
tac vién): s& duoc thoa thuan cic khoan phu cip cu thé trong HPLD d6i voi timg
nguoi lao dong.

v’ Chi phi lwong thang 13: o
bicu kién dugc huong Iwong thang 13: Tinh téi thoi diém ket thic ndm tai chinh 31/12
hang nim, CBNV van con lam viéc tai Cong ty thi s& dugc huong luong thang thir 13.
Mirc hudng: Tong thu nhap trong nim tai chinh d6 chia 12 thiang nhan véi s thang
thuc té 1am viéc trong nam tai chinh.

v" Ciac khoan chi phi khac:

Khau hao tai san cb dinh: 14 s6 khau hao tai san cb dinh trich theo quy dinh ddi véi
toan bo tai san cd dinh ciia Cong ty, murc trich khau hao theo thong tu 45/2013/TT-
BTC ngay 25/04/2013 ctia B tai chinh va theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Chi phi dich vu mua ngoai: 1 cc chi phi tra cho cac t6 chuc, ca nhan ngoai Cong ty
vé cac dich vu thyc hién theo yéu cau cua doanh nghiép nhu; Bién phap thi cong, giai
phap thi cong, nhan luc, vat tu phu, tién thué nha, dién, nudc, dién thoai, sira chira tai
san c¢b dinh, tu van, kiém toan, quang céo, bao hiém tai san, dai 1y, moi gidi, uy thac
xuat nhap khau; chi phi khoan cho cic nha thau phu thi cong cong trinh thong qua céac
hop ddng kinh té, giao khoan va cac dich vu khac ...vv

Chi phi khac bang tién bao ,gﬁm: Thué mﬁn,bﬁi, thué sir dung dat hogc tién thl}é
dat, thué tai nguyén, chi tiép tin, khanh tiét, chi phi hop Dai hdi co dong, tiep
khach, giao dich doi ngoai, Chi phi dién thoai; bao hd lao dong, phi hi¢p hoi
nganh nghé ma Cong ty la thanh vién tham gia va cac chi phi khac trong doé:
- Chi tiép tan, khanh tiét, giao dich dbi ngoai khong duoc vuot qua 0,5% téng doanh
thu thyc té trong ky.
- Viéc dung chi phi hoa hdng méi gidi phai cin ctr vao vao hiéu qua kinh té cua du an
mang lai.
Khoan chi hoa hdng moéi gidi khong ap dung cho cac ddi tugng 1a dai 1y cua Cong ty,
cac khach hang dugc chi dinh, cdc chirc danh quan ly Cong ty, nhiing nhan vién lam
nhiém vu cung ung vat tu, ti€u thu san phérn.
Miic chi hoa h@)ng moi gidi do Gidm dbe quyét dinh va chiu trach nhiém trudc Hoi
ddng quan tri Cong ty va Phap luat vé quyét dinh do.
6 Ngoai cac khoan chi trén, Cong ty dwoc tinh vao chi phi kinh doanh:
o Céc khoan du phong giam gia hang ton kho, du phong cong no kho doi, du phong
giam gia cac khoan dau tu tai chinh theo hudng dan ctia Bo Tai chinh.

o Khoan chi dé bao hanh san pham, hang héa, dich vu tiéu thu trong ky theo quy
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o Thuodng sang kién cai tién, thuong tiét kiém vat tu, thudéng do tim kiém co hoi dau

tu du 4n, muc chi khong dugce vuot hi¢u qua mang lai va dugc Hoi déng quan tri

thong qua.

7  Chi phi nghién ctru khoa hoc; chi phi Iya chon dy an, phuong an dau tu, chi sang kién
cai tién; chi ddo tao lao dong, ning cao tay nghé hay ning cao ning lyc quan ly; chi
hd tro gido duc (néu c6); chi y té cho nguoi lao dong ciia Cong ty theo ché do quy
dinh va dugc Hoi ddng quan tri thdng qua.

(@)

Chi phi cho cong tic bao vé moi trudng, néu cac khoan chi 1on va cé tac dung trong
nhiéu nam thi dugc phan bé dan cho cac nam.

Chi phi cho lao dong nir theo quy dinh.

Chi bao hanh san pham: Dic thi ciia Cong ty 1a xay dyng, thoi gian bao hanh cong
trinh t6i thiéu 1a 01 ndm ddi véi cong trinh thap ting con dbi v6i cong trinh nha &
cao tang thoi gian bao hanh t6i thiéu 5 nim. K& tir khi céng trinh hoan thanh ban
giao dua vao sur dung thi Cong ty dugc phép trich trude chi phi bao hanh cia tirng
cong trinh mure trich t6i da bang sb tién chu dau tu giit lai dé bao hanh. Hoic khong
trich trudc thi khi xay ra chi phi bao hanh dén dau thi dua vao chi phi trong ky lam
tang chi phi quan ly cua doanh nghiép.

Chi phi duy tu, bao dudng, stra chita cong trinh trong qua trinh dua du an vao khai
thac sur dung... thi Cong ty dugc phép trich trudce vao chi phi hang nam.

Ché dp cong tac phi:

Do voi cac dbi tugng 1a cac thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc diéu hanh/CEO, Pho
giam doc/KT truong duge phep lua chon 01 trong 02 hinh thirc thanh toan cong tac phi:
thanh toan theo héa don hodc theo dinh mirc khoan chi (néu khong c6 hdéa don thuc t&)

>

Thanh toan theo héa don thie té:

- Déi twong dwge phép ap dung: Ban Giam ddc tré 1én, bao gdm cac chirc danh: Cac
thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc/ Giam déc diéu hanh/CEO, Pho giam dbc, Ké
todn trudng.

- Mirc thanh toin d6i véi chi phi di lai va tién 6

v

v

>

Chi phi di lai: Theo gia ghi trén vé, héa don, ching tir mua vé, hodc gidy bién
nhén cua chu phuong tién; gia vé khong bao gém céac chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Riéng trudng hop vé may
bay khong bao gém cudc hanh 1y thi nguoi di cong tic dugc thanh todn cudc
hanh 1y theo don gia cudc hanh 1y cia chuyén di va khéi luong hanh 1y duoc
thanh toan tdi da bang khdi luong hanh 1y dugc mang theo cua loai vé thong
thuong khéac (1a vé da bao gdm cude hanh 1y mang theo).

Chi phi tién 6: Theo héa don (hop phap theo quy dinh cua phap cua phap luat)
gi4 thué phong thuc té.

Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Déi twong ap dung: Tat ca cac dbi trong co tén trong bang dinh muc khoan chi dudi
day.
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Mitrc thanh toan theo hinh thirc khoan chi:

Mikc khodn chi CBNV di cong tic (mirc ti da)
o Chi phi thué phong nghi/ Phu cAp cong tac (bao
S ) Chi phi di lai (ngay) ngay(VND) gdm in va PC)/ ngay
DPoi twong —
T : P, Di cong 5 ed
T Chiphivé | pilaikhi | Dilaikhi | Dicongtic | e tuicic | o oo e | Nuge Trong
may bay di nuée di trong nudc ngoai thi xa, hu}./én ngodi nuée
ngoai nudc Thanh Y
ph & Thi tran
Chi tra th Chi tra theo Chi tra Chi tra theo Chi tra Chi tra Chi tra
Chii tihcj Y 1 (tjra theo hc’)?. don theo h(’;a hc’);l don theo hQa theo hQa theo hc’;a
| | HPQT/Giam }‘l’a on (néu co) don (néu (néu c6) don(néu | don(néu | don(ndu
déc Cong ty (hang . hodc khoan | ¢6) hodc | hodc khoan | ¢6) hodc c6) hodc c6) hogc | 2.500.000
thuong gia) . . X .
khoan khoan khoan khoan
10.000.000 | 5.000.000 | 10.000.000 | 6.000.000 | 3.000.000 | 5.000.000
Chi tra theo Chi tra Chi tra theo Chi tra Chi tra Chi tra
Phé Gidm Chi tra theo hoa don theo hoa héa don theohoa | theo hoa theo hoa
dée Cone tv/ héa don (néu co) don (néu (néu co) don(néu | don(néu | don (néu
2 | Ké todn gty (hang ) hodc khodan | c¢0) hodc hodc khoan | c¢6) hodc c6) hoac c6) hoac 2.000.000
truong/Gidm thuong gia) khoan khoan khoan khoan
Poc du an
8.000.000 4.000.000 8.000.000 4.000.000 | 2.000.000 | 4.000.000
Trudng Chi tra theo
3 | phong/ Bo héa don
han (hang phd 5.000.000 2.500.000 4.000.000 2.000.000 | 1.000.000 | 3.000.000 | 1.500.000
P thong)
Chi tra theo
4 | Pho Phong/ hoa don
B phén (hang phé 4.000.000 2.000.000 3.000.000 1.500.000 750.000 2.000.000 | 1.200.000
thong)
Chi tra theo
an vié hoéa don
3 | Nhan vién (hang phé | 3-000.000 | 1.500.000 | 2.000.000 | 1.000.000 | 500.000 | 1.500.000 | 1.000.000
thong)
Ghi chu:

- Dbi véi chi phi di lai:

o Chi phi vé may bay: 1a chi phi chi tra cho vé may bay tir san bay di (san bay ¢ dia
phuong c6 tru so hodc sin bay 1an can) dén san bay dén (dia phuong di cong tac

hodc san bay lan can).

o Chi phi di lai khi di cong tac & nude ngoai: 1a chi phi tir san bay dén dja diém cong

tac va nguoc lai, chi phi di lai tir chd luu trit dén dja diém cong tac.

o Chi phi di lai khi di cong tac trong nudc: 1a chi phi tir san bay dén dia diém cong

tac va nguoc lai, chi phi di lai tir chd luu tra dén dia diém cong tac.

10.2. Cac chi phi hoat ddng khac ciia Cong ty bao gom:

—  Chi phi cho viéc mua ban c6 phiéu, du phong giam gia cac loai chimg khoan, chi phi

cho thué tai san, chi phi nhuong béan, thanh 1y tai san (bao gdm ca gi tri con lai cia

tai san va chi phi nhuong ban, thanh 1y tai san), chi phi cho hoat dong lién doanh,

hop doanh, gop vén cd phan, chi phi cho viéc thu hoi cac khoan no da xoa; chi phi dé

thu tién phat; khoan ton that tai san con lai va khoan chénh 1éch giira thiét hai véi bdi

thuong cua duong su vé cac khoan ng khong thu hoi dwgc sau khi bu dip bang cac

ngudn va quy du phong tai chinh ma con thiéu thi duoc hach toan vao chi phi bat
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thuong trong ky.

—  Chi tra 14i vay von kinh doanh.

—  Caéc chi phi khac.
Tét ca cac khoan chi phi tai muc 10.1 va 10.2 ciia Quy ché nay tuy thudc vao ting
truong hop cu thé Giam ddc Céng ty cin clir vao thim quyén thuc hién hodc trinh
Hoi dong quan tri phé duyét trude khi thuc hién dam bao tuan thi theo quy dinh cua
Diéu 1¢é Cong ty va cac quy dinh cta phép lut.

Dicéu 11. Cac trwong hop khong dwoce ghi nhan 1a chi phi hoat dong kinh doanh:
Chu tich HDQT/Giam dbc Cong ty khong dugc hach toan vao chi phi hoat dong kinh
doanh, chi phi hoat dong khéc céc khoan chi sau:

11.1. Céc khoan tién phat khi vi pham phap luat: Tap thé, ca nhan vi pham phép lut phai
ndp cac khoan tién nay theo quy dinh.

thé, co quan.

11.2. Céc khoan chi do ngudn kinh phi khéac dai tho.

11.3. Nhitng khoan chi sai ché d6 ké toan, nhirng khoan chi vuot mtrc quy dinh, ngudi nao
quyét dinh chi ngudi d6 phai boi hoan.

Muc III . Loi nhuén va phan phoi loi nhuén
Diéu 12. Loi nhuén:
Lgi nhuén thyuc hi¢n cua Cong ty dugce xéac dinh béng doanh thu trir cac khoan chi phi
hop 1y ¢6 lién quan dén thu nhap chiu thué cua hoat dong kinh doanh, hoat dong tai chinh
va hoat dong khac trong ky/nam tai chinh. Lgi nhuén phat sinh con bao gém loi nhuan
nim trude phat hién trong nam, loi nhun thu tir viéc gbp cd phan thu dugc trong nim.
Diéu 13. Phan phéi loi nhuén:
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh phwong 4n va mic phan phdi loi nhuin rong cia
Cong ty theo dé nghi ciia Hoi dong quan tri sau khi thong qua béo céo tai chinh kiém
toan hang nam nhu sau:

13.1 Trich 18p cac loai quy;

e Quy du phong phai tra ngan han: Tuy tinh hinh va nhu cau thuc té theo dé nghi cua
Giam ddc cong ty.

e Quy khen thuong, phuc loi: it nhat bang 15% tong s loi nhudn rong sau khi thyc hién
nghia vu thué véi Nha nuée.

e Quy dau tu phat trién (khong bt budc): Theo quy dinh 1a khong qua 10% loi nhuan
rong, nhung néu Cong ty dugc mién, giam thué TNDN trong qua trinh hodt dong thi ty
16 nay do Hoi ddng quan tri quyét dinh nhdm dung khoan thué duoc mién, giam trén dé
bd sung ngudn von kinh doanh.

Ty 1€ trich lap cac quy trén tuy thudc vao loi nhuan tirng nam tai chinh va do Hoi
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ddng quan tri trinh Pai hoi dong C6 dong quyét dinh.

13.2 Tra cb tirc cho ¢ dong;

Hinh thirc va muc chi tra ¢d tirc do dai hoi dong cd dong quyét dinh theo dé nghi cia
hoi déng quan tri. Quy dinh cuy thé thuc hién theo quy dinh tai didu 15 cta quy ché

nay.

13.3 Chi tra cac khoan thu lao Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat, cac khoan hoa héng moi

gidi va cac khoan tién phat theo quy dinh cua phép luat;

Piéu 14. Sir dung cic quy ciia cong ty:

Hoi ddng quan tri/Giam dbc Cong ty sir dung cac ngudn von quy va thing du von
phai dung theo ké hoach di duoc Nghi quyét Pai hoi C6 dong théng qua va theo quy
dinh cua Piéu 1¢ t6 chirc cua Cong ty. Muc dich st dung cac quy ciia Cong ty cu thé

nhu sau:

14.1. Qu¥ du phong phai tra ngin han:

Bu dép, hd trg trong cac thiét hai vé von do thién tai, dich hoa, rui ro trong kinh
doanh cua Cong ty ma cac khoan dy phong duoc trich trong gia thanh, tién dén bu
clia cac co quan bao hiém khong da bu dap.

Bu dép phan chénh léch giira khoan ng khong thu hdi duoc va khoan bdi hoan trach

nhiém cua tap thé va ca nhan.

14.2. Quy khen thuéng, phic lgi;cac nguon khac:

v

<

Quy khen thuong phuc lgi dugc st dung nhu sau:

Thuéng cubi nim hodc thuong ky cho can bo cong nhan vién trong Cong ty. Mirc
thuong do Giam ddc Cong ty quyét dinh sau khi tham khao y kién ciia Cong doan
nhung phai ndm trong ké hoach sir dung quy khen thuong da dugc Hoi dong quan tri
thong qua.

Thudng dot xuat cho nhimng ca nhan trong Cong ty c6 thanh tich, sang kién cai tién k¥
thuat, mang lai hiéu qua kinh doanh. Mtc thuéng do Giam dbc Cong ty quyét dinh,
nhung phai ndm trong ké hoach sir dung quy khen thuéng da dugc Hoi ddng quan tri
Cong ty phé duyét.

Thuong cho ca nhan va don vi ngoai Cong ty co quan hé hop dong kinh té da hoan
thanh tdt trong cac diéu kién cua hop ddng, da déng gop nhiéu cho hoat dong kinh
doanh cua Cong ty. Mirc thuéng do Giam ddc quyét dinh nhung phai ndm trong ké
hoach str dung qu khen thudng da duoc Hoi ddng quan tri Cong ty phé duyét.

Pau tu xdy dung hodc stra chita cac cong trinh phiic 1oi cia Cong ty.

Chi cho cac phong trao van hod van nghé¢, thé duc thé thao, ngay I&, tét , tham quan,
nghi mat dé bdi dudng suc khoé cia can bd cong nhan vién. Phuc vu loi ich cong
cong cua tap thé cong nhan vién trong doanh nghiép va phuc loi x3 hoi.

Chi phi cho t6 chirc Pang, Poan thé (phan chénh 1éch thiéu sau khi 14y tir ngudn kinh
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phi cta t6 chirc nay).

v Gop mét phian vén dé dau tu xdy dung cac cong trinh phic loi chung trong nganh

hodc vé6i cac don vi khac theo hop dong.

v’ Ngoai ra Chii tich HDQT/Giam déc Cong ty c6 thé sir dung mot phan quy khen
thuong phuc loi dé trg cap kho khin dot xuat cho ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
nhirng truong hop vé huu, vé mét sirc, 14m vao hoan canh kho khin khéng noi nuong
tua hoac lam cong tac tir thién xa hoi.

e (Cong ty dugc phép chi khong qua 1 thang thu nhap binh quan dugc dua vao chi phi

duoc trir khi tinh thué TNDN cho céac ndi dung dudi day cu thé nhu sau:
a. H§ trg dam hiéu, hy, thién tai, dich hoa, tai nan, m dau:
Mikc ho tro tdi da véi dam hiéu, hy dbi Vv6i ban théin va gia dinh:
v Ban than nguoi lao dong: 3.000.000 dong/01 nguoi/01 1an.
v Vo, chéng, bd me (tr than phu mau), anh, chi em rudt: 2.000.000 déng/Ol nguoi/
01 lan.
Mikc hd tro tdi da véi trudomg hop thién tai, dich hoa, tai nan, om dau:
v Ban than nguoi lao dong: 2.000.000 dong/01 nguoi/01 1an.
v Vo, chéng, bd me (t&r than phu mﬁu), anh, chi em rudt: 1.000.000 déng/Ol nguoi/
01 lan.
Thwéng cac ngay 1& 8/3, Quédc té thiéu nhi 1/6, Ngay qudc khanh 2/9, Tét, sinh
nhat CBCNV:

- Muc tién thuong tir 500.000 dong dén 1.500.000 dong tuy thudc vao su dong gop
cong stre, chat lugng cong tac, chap hanh day du ndi quy cia CBCNV.

- Chu tich HDQT/Giam ddc s& quyét dinh bang van ban cu thé vé mirc huong dbi voi
timg CBCNV tai thoi diém chi thuong.

¢. Di du lich, nghi mat, kham sirc khée dinh ky:

- Hang ndm nham khich 1¢ CBCNV, nguoi lao dong trong qua trinh cong tac va lam
viée, Giam ddc s& co quyét dinh cu thé vé thoi gian, dia diém, mic phi du lich, nghi
mat.

- Kham stre khoe dinh ky cho tit ca CNCNV

d. Hb trg hoc phi dao tao: 7

- Khi c6 nhiing cong vi¢c hodc chirc danh doi hoi CBCNV phai di hoc dé dap ung
diéu kién 1am cong viéc hoac chure danh doé, thi hoc phi d6 s€ do cong ty s€ chi tra.

- Muc hoc phi s€ chi theo hoa don, ching tir thuc té tung khoa hoc.

e. Thwéng thim nién:
- Nhitng CBCNV c6 thdm nién lam viéc tr 03 nam trd 1€n s€ dugc xem xét tham
nién.
Tién thudng tham nién = s6 thang tham nién X sd tién tham nién 01 thang.
(S6 tién tham nién 01 thang: S& duoc tinh theo mirc cdng hién cua timg nhan vién.
Mrc cu thé hang nim s& do Giam déc quyét dinh bang vin ban cu thé vao cudi nim
tai chinh).

f. Cac phuc lgi khac cho ngudi lao dong

e Ngoai tién luong, tién cong thi cac ngay 1& 1on trong nam nhu: 30/4; 01/5; 02/9; tét

dwong lich; tét am lich thi ngudi lao dong con duoc thudng ity theo tinh hinh ctia cong
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ty, muc thudng tir 500.000 dong — 1.500.000 dong/ngudi, nhing chi phi nay duoc tinh
vao chi phi dugc trir khi tinh thué TNDN.

14.3 Quy dau tw phat trién:

Dung dé bd sung von luu dong hodc ding dé dau tu tai san ¢ dinh:

- Néu Cong ty dung quy dau tu phat trién dé bd sung vén luu dong thi sau 01 nim khi
két thuc dot phat hanh cong ty phat hanh c¢6 phiéu thudng cho cén bd céng nhan vién
dé tang von diéu 1.

- Néu Cong ty dung quy dau tu phat trién dé dau tu tai san ¢ dinh thi sau 2 nim tai san
dua vao sir dung thi cong ty phat hanh ¢6 phiéu thudng cho can bo cong nhan vién dé
tang von diéu 1é.

Dicu 15. Chia cb tire:

15.1 Cong ty chi duoc tra ¢o tirc cho Co dong khi Cong ty kinh doanh c6 13i, da hoan
thanh nghia vu ndp thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctia Phap luat
va ngay khi tra hét s6 co tirc da dinh, Cong ty van d¢am bao thanh toan du cac khoan
no va nghia vu tai san khac dén han phai tra.

15.2 Téng lgi nhudn thuc hién sau kiém toan trong nam sau khi thuc hién dé‘ly da nghia vu
v6i ngan sach nha nudc va trir di quy du phong phai tra ngin han, quy khen thuéng
phuc loi 15%, Quy dau tu phat trién...vv, sO loi nhuan rong con lai chia cho ) dong
theo ty 1 phan tram trén von gop.

15.3 Thoi gian chdt danh sach c6 dong, va muc chia c¢o tirc 13 thoi gian sau khi Cong ty da
hoan tat kiém toan béo cdo tai chinh.

15.4 Hoi ddng quan tri chdt danh sach cd dong dé tra cb tirc ddi véi timg loai cd phan, thoi
han, murc tra va hinh thtc tra ¢ tirc theo nghi quyét cua dai hoi déng c6 dong va
tuan thil cdc quy dinh hién hanh vé ching khoan va thi truong chimg khoan. Thong
bao vé tra cb tic phai duoc giri dén tit ca cac C6 dong chdm nhit mudi lim ngay
trude khi thuc hién tra ¢b tire. Thong bao phai ghi rd tén Céng ty, tén, dia chi C6
dong, s6 c6 phan cua timg loai C6 dong, muc cd tirc ddi v6i timg loai c6 phan va
tong s ¢b tirc ma cb dong d6 dugc nhan, thoi diém va phuong thire tra ¢ tirc.

Picu 16. Cong tac thong ké - ké toan - kiém toan:

16.1 Nam tai chinh ctia Cong ty tinh theo nim duong lich, bat dau tir ngay 01 thang 01 va
két thiic ngay 31 thang 12 hang nim.

16.2 Cong ty c6 nghia vu thyc hién ding Phap lénh (Luat) K¢é toan thong ké, ché do ké
toan, kiém toan, l14p va giri bao céo quyét toan thang, quy, nim ding mau biéu, thoi
gian quy dinh; chiu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, chinh xac ctua sb liéu, tai litu.
Bi4o cdo quyét toan tai chinh téng hop hang nim cua Cong ty gdm cac mau biéu theo

quy dinh cu thé ctia Bo Tai chinh. Ngoai ra, Cong ty ban hanh miu biéu bao cdo
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quan trj theo yéu ciu quan 1y cia Cong ty.

16.3 Bao cdo ké toan thong ké phai chinh xéc, tinh toan cac chi tiéu phai dung theo quy
dinh cua B6 Tai chinh va Téng cuc Théng ké ban hanh. Nhiing nguoi c6 nhi€ém vu
lap va ky duyét cac bao cao ké toan, thong ké phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéac cua s6 liéu thudce pham vi chttc nang, nhi€ém vu cia minh.

16.4 Dinh ky va két thuc nim tai chinh Cong ty phai tién hanh kiém ké tai san va vén hién
6. Xac dinh chinh xac sd tai san thira, thiéu, tai san @ dong, kém mét phém cht,
nguyén nhan va xt 1y trach nhiém; dong thoi dé c6 cin ctr 14p bao cdo tai chinh cua
Cong ty.

16.5 Giam ddc Cong ty chiu trach nhiém 1ap bao cdo quy, 06 thang va bao cao tai chinh
niam ciia Cong ty, cong bd cong khai tinh hinh tai chinh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac sb lidu da cong bd. Cac ban
bao cdo ndy phai giri dén Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat it nhit trudc muoi lim
ngay cua ky dai hoi thuong nién.

16.6. Ban kiém soat Cong ty kiém tra tai chinh thuong ky va dot xuat theo chirc ning
nhiém vy duoc giao. Cudi mdi naim Cong ty thué kiém toan doc lap dé kiém tra xac
nhén két qua hoat dong san xuit kinh doanh trudc khi thong qua dai hoi dong cb
dong va 1a co s& dé phan chia cd tirc ciia Cong ty. Giam ddc Cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, tinh trung thuc cta bao céo nay.

Piéu 17. Lwu trir tai liéu:

17.1. Tai liéu ké toan bao gém cac chung tu ké toan, hoa don ban hang, sb sach, bao cdo
ké toan va cac tai liéu khac lién quan dén ké toan phai dugc phan loai, sip xép, bao
quan, luu trit theo dung quy dinh cta B Tai chinh ban hanh. Tai liéu ké toan cua
mdi nién do ké toan phai duge dua vao luu trit chim nhit mot thang sau khi quyét
todn ndm dugc duyét. Viéc sir dung tai liéu ké toan di duoc dua vao luu trit phai
duoc su doéng ¥ ciia Ké toan trudng, néu dem tai lidu ké toan ra ngoai don vi phai
duoc sy ddng ¥ bang vin ban cua Ké toan truong va Giam ddc. Pon vi va ca nhan

nao vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh cua Phap luat.

Muc IV . Cong tic ké hoach tai chinh
Dicu 18. Lap ké hoach tai chinh:
Trudce ngay 31 thang 10 hang nam, Giam ddc Cong ty c6 trach nhiém lap ké hoach tai
chinh cho niam tiép theo va dinh hudng trung, dai han (néu c6) gin lién véi ké hoach san
xuit kinh doanh va ké hoach dau tu cuia Cong ty trinh Hoi dong quan tri phé duyét. Bao
cdo thuc hién ké hoach tai chinh quy, 06 thang va nam thuc hién theo mau biéu hién hanh

cta Nha nudce va Cong ty quy dinh.
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~ CHUONG Il
TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 19. Khen thuéng va ky luiit trong cong tic quan 1y va chi tiéu tai chinh:

19.1. Ché d6 khen thuong cho tap thé va ca nhan thuc hién theo quy dinh tai khoan 14.2
Diéu 14 cia quy ché nay va cac quy ché khac c6 lién quan cta Cong ty.

19.2. Thanh vién hoi déng quan tri, nguoi ra quyét dinh thyc hién du 4n dau tu ma khong
mang lai hiéu qué kinh t& din dén khong thu hdi dugc von/mat vén ctia Cong ty hodc
khong tra duoc ng vay theo khé udc/hop dong vay vén, thi cac thiét hai do chii quan
gay ra tily theo tinh chat, mic d6 vi pham sé& bi xtr Iy hanh chinh hodc bdi thuong vat
chat theo quy dinh ctia Phap luat. Nhitng thanh vién c6 ¥ kién bao luu khac véi dy an
dugc phé duyét thi khong bi xur Iy trach nhiém theo cac hinh thure trén.

19.3. Khong chip hanh ché d6 Béo céo tai chinh theo quy dinh cua Nha nuéc, bdo céo
cong khai tai chinh sai sy that, khong thuc hién hodc vi pham quy ché nay thi Giam
dde trong pham vi trach nhi€m s€ bi xur Iy hanh chinh tuy theo tinh chit va mirc d6 vi
pham, néu gy ra thiét hai vé kinh té thi phai bdi thudng vat chat theo quyét dinh cua
Dai hoi ddng C6 dong va cac quy dinh ctiia Phap luat hién hanh.

19.4. Cac ph6 Giam dbc dugc giam ddc uy quyén hodc thay mit Giam ddc phu trach theo
timg linh vuc duoc giao tuy theo thanh tich hay 16i pham ciing duoc khen thudéng, ky
luat hodc phai boi thuong vat chat theo dé nghi ciia Giam ddc.

19.5. Ké toan trudng ngoai viéc phai thuc hién theo Quy ché nay con phai thyc hién theo
Phép 1énh (Luat) K¢é toan - Thong ké va tuy theo thanh tich hay 16i pham ciing duoc
khen thuéng, ky luat hodc phai boi thuong vat chat theo dé nghi cia Giam ddc .

19.6. Truéng cac phong, ban truc thudc tham muu giup viée cho Giam ddc va ca nhan co
lién quan tuy theo thanh tich hay 18i pham ciing duoc khen thudng, ky luat hoic phai
bdi thudng vat chit theo dé nghi ciia Giam ddc.

19.7. Céc sai pham Quy ché quan 1y tai chinh nay néu cau thanh t6i pham theo quy dinh
cua phap luat thi bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

Diu 20. Di¢u khoan thi hanh:

- Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh Quy ché quan 1y va chi tiéu tai chinh cua Cong ty
C6 phan DPau tu phat trién - Xay dung (DIC) sb 2. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mic, yéu cau phan anh kip thoi vé Cong ty dé stra d6i, bo sung. Trudng hop can
sira doi, bo sung Quy ché nay thi Giam ddc phai trinh Hoi dong quan tri Cong ty xem
xét stra d6i, bd sung.

- Nhirng n6i dung trong Quy ché quan 1y tai chinh nay néu trai véi cac quy dinh vé quan
1y tai chinh do Nha nudc ban hanh thi duong nhién s& dugc diéu chinh theo cac quy
dinh vé& quan 1y tai chinh do Nha nudc ban hanh.

- Quy ché nay bao gébm 03 chwong c6 20 diéu, duoc Hoi dong quan tri théng qua
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va ¢6 hiéu luc tir ngay 20 thang 04 nam 2021, cic quy dinh trude day trai v6i Quy ché
nay déu bi bai bo.

- Thanh vién hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc, Pho giam dbc, Ké toan
truong, Trudng cac bd phan/phong, ban chirc ndng va nhitng ngudi c6 lién quan co
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

M-HQI PONG QUAN
D-RAL QUAN TRI

: 'AM pUC DUNG
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